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退临时用水保证金（押金）提供相关资料的清单


	押金类型
	退费条件
	提供资料

	
	
	个人用户
	单位用户

	1、临时用水保证金（押金）
	已结清临时用水水费
	1、 用水保证金（押金）的收据原件；
2、 用户本人身份证原件、复印件（签名）
3、 填写供水业务申办单
4、 银行卡复印件
5、 如委托他人办理，须提供:通知-委托代收水费押金退款授权书、办理人的身份证原件、复印件（签名）。
	1、 用水保证金（押金）的收据原件；
2、 营业执照复印件（盖公章）
3、 退费申请或填写供水业务申办单。（盖公章）
4、 经办人身份证原件、复印件（盖公章）
5、 授权其他单位（个人）办理退水费押金的，需提供通知-委托代收水费押金退款授权书、法定代表人身份证复印件。

	2、金湾区范围内商铺的用水保证金（押金）
	业主办理签订供用水合同后办理退款
	
	

	3、小林金银商都的用户
	永久用水户可直接办理退费
	
	



注：
1、 对丢失用水保证金（押金）收据的用户，由用户提交退费申请，说明遗失了收据原件并提供交款的大约时间，经我司业务部门及财务人员核查并复印收据，由退款人在收据复印件注明“原件已遗失，收到退回预收水费”。（个人用户需签名按手印，对公用户要盖公章）
2、 用水保证金（押金）对公用户的退回交费单位（即收据上的单位），如该单位已办理了工商变更，要提供工商变更核准通知书。
3、 通知-委托代收水费押金退款授权书的格式文件见附件。
